
臺北市長安國小 111 學年度防空疏散避難演練應變組織工作分配表 

※時間：111 年 9 月 21 日(三)上午 09:00~09:20 

組
別 人員 職

稱 工作地點 負責工作 器材準備 

總
指
揮 

嚴淑珠 校
長 校長室 

1. 負責指揮、督導、協調。 
2. 負責協調及主導各組中所有運作。 

安全帽 

對講機 

副
總
指
揮 

賴美雪 

學
務
主
任 

學務處 

1. 負責統一對外發言。 
2. 通報中心受災情形、目前處置狀況等。 
3. 協助指揮官督導各組救護作業與成效考核。 
4. 腳本設計。 

安全帽 

對講機 

司
儀 

張承雄 

生
教
組
長 

學務處 防災演練觀摩的司儀、情境營造。 
安全帽 

腳本口白 

通 

報 

組 
 

張承雄(生教) 組
長 

學務處 

通報電話通報區公所應變中心、校安中心等。 
對講機 

安全帽 

吳瑞文(訓育) 

涂依如(幼主) 

副
組
長 

1.蒐集、評估、傳播和使用關於災害與資源資訊。 
2.全校學生緊急聯絡名單。 
3.清點結果向校安中心進行初報。 
* 幼兒園主任彙整幼兒園名單，向通報組長回報。 
* 低年級英(林真伊老師)彙整低年級名單。 
* 訓育組長(吳瑞文老師)彙整中年級名單。 
* 衛生組長(王微婷老師)彙整高年級名單。 
* 人事室主任彙整全教職員名單。 

安全帽 

對講機 

全校教職員

工生緊急聯

絡網 

林真伊(英語) 

王微婷(衛生) 

李雅馨(人事) 

組
員 

避 

難 

引 

導 

組 

盧姵綺 組
長 

教務處 
協助副指揮官進行防災疏散避難引導、集結班級位
置分配。 

安全帽 

對講機 

劉貞宜(教學) 
副
組
長 

銀河班 協助引導銀河班疏散避難。 安全帽、指揮棒 

江淑娟(資訊) 

組

員 

雲朵班 協助引導雲朵.星星.太陽班疏散避難。 安全帽、指揮棒 

趙瑩婷(註冊) 彩虹班 協助引導彩虹.月亮班疏散避難。 安全帽、指揮棒 

 趙惠千(廚) 銀河班 協助引導銀河班疏散避難。 安全帽、指揮棒 

 周美蘭(廚) 銀河班 協助引導銀河班疏散避難。 安全帽、指揮棒 

 鄭惠文(英) 一年級 協助引導一年級疏散避難。 安全帽、指揮棒 

Keith(外師) 二年級 協助引導二年級疏散避難。 安全帽、指揮棒 

蕭梅芬(英) 三年級 協助引導三年級疏散避難。 

 

 

安全帽、指揮棒 

游雅珍(自) 四年級 協助引導四年級疏散避難。 安全帽、指揮棒 

劉姿含(資) 五年級 協助引導五年級疏散避難。 安全帽、指揮棒 

薛永華(資) 六年級 協助引導六年級疏散避難。 安全帽、指揮棒 

邵國葳(潛) 資源班 協助引導資源班疏散避難。 安全帽、指揮棒 

沈相如(潛) 資源班 協助引導資源班疏散避難。 安全帽、指揮棒 

國小級任老師 

幼兒園老師 

教保員 

       

各班 

1.協助引導學生至避難位置。 

2.協助清查、統計班級學生人數進行通報。 

◎附幼向幼兒園主任(涂依如)通報 

◎低年級向英語教師(林真伊)通報 

◎中年級向訓育組長(吳瑞文)通報 

◎高年級向衛生組長(王微婷)通報 

3.安撫學生情緒。 

安全帽 

防災避難包 

附件 5 



 

組

別 
人員 

職

稱 
工作地點 負責工作 

器材 

準備 

搶 

救 

組 

余芊瑢 
組

長 
總務處 指揮組員協助受災學校教職員生之搶救及搜救。 

安全帽 

對講機 

侯宛吟(設備) 

林珈褕(資課) 

李章榮(人力) 

簡振方(人力) 

組

員 
總務處 

1.清除障礙物協助逃生。 

2.巡查、搶救各分組大樓受災學生。 

3.設置緊急發電機。 

4.滅火。 

5.依情況支援安全防護組、緊急救護組。 

安全帽 

對講機 

哨子 

封鎖線 

圓鍬 

繩子 

發電機等 

搶救工具 

郭姿伶(體) 

陳宇絢(英) 

張恒山(棒) 

黃  文(棒) 

呂孟珊(健) 

周奕甫(救) 

黃立逸(救) 

安 

全 

防 

護 

組 

 林紫苓(事) 
組

長 
總務處 指導組員維護學校災區安全。 

對講機 

安全帽 

黃海龍(納) 

黃佩嘉(文)       

張鈞育(圖) 

組

員 
總務處 

1. 初步瞭解電力或重要機電設備狀況，有無停、

跳電，採簡要避險措施。 

2. 協助設置警戒標誌及交通管制。 

3. 維護學校災區的安全。 

4. 維護學校災區及避難場所治安。 

安全帽 

對講機 

安全防護帶 

廖淑玲(會) 

郭翊羚(本) 

張德富(全) 

陳昱辰(全) 
負責維護與管制校門的安全。 

緊 

急 

救 

護 

組 

葉惠芳 
組

長 
健康中心 

設立緊急救護站，指揮並協調組員進行傷患急 

救。 

對講機 

安全帽 

陳美玉(護理) 
副 
組
長 

健康中心 

進行傷患急救。 

安全帽 

簡易帳篷 

哨子 

長背板 

李金玉(特教) 

組

員 

1.負責和醫院、救護中心之間的聯絡。 

2.負責後門消防車與救護車進出。 

3.協助傷患就醫護送。 

4.前往學童受災處基本急救 

蔡佩娟(專案) 

陳瑩芝(輔導) 

張寶心(視) 

許昭容(音) 

吳韋靜(專輔) 進行心理諮商與提供紓壓方法。 


