課外社團申請注意事項

填寫申請表前務必詳閱！謝謝！

1. 上課時間：每週一、二、三、四、五自16：10~17：40  (社團教師16:00簽到打卡)，另三、五可於12：40～16：00開課。
2. 招生對象為本校一~六年級學生。
3. 本學期課外社團上課時間自116年2月11日起至116年6月30日止，共21週。116年3月1日(一)2/28補假、4月5日(一)兒童節補假、4月6日(二)清明節補假、4月30日(五)勞動節補假、4月2日(五)兒童節活動暨園遊會補假、6/9(三)端午節放假。
4. 教材一律由學校申購，授課老師在未經學校同意下，所需教材不得於購買後才向學校提出申請，若無教材需求則免填。
5. 最低開班人數及鐘點費，請參考臺北市教育局『課外社團作業要點』。
6. 申請表之電子檔，公告於臺北市長安國小網站(最新消息上)。
7. 請教師填好申請資料，回傳u10202026@caps.tp.edu.tw；或將紙本於115年11月16日下午4:00前，送交訓育組，逾期或資料不完整者視同放棄。
授課期間課外社團指導教師配合事項：

一、不遲到、不早退。學生全部離校後，指導老師才可離校。
二、上課前，請到學務處簽到卡，同時領取點名冊至班級點名，確實掌握學生
    出席情況，點名後將點名冊送回學務處。
三、上課時，請維持上課秩序及教室整潔；下課前五分鐘，請確實檢查環境整
    潔，並關好門窗及水電；親自帶領學生至一樓穿堂放學。

四、授課老師得依照課程計畫內容授課，若需調整，請於一週前通知訓育組，
    經訓育組同意後再調整。

五、指導教師因事請假時，應自行安排代課老師並將代課老師基本資料交至訓
    育組以利性平調查，或請代課老師至警察局申請良民證繳交至訓育組。
六、除了上課時間，指導教師須另行加課，應徵得學校與家長同意後實施。

七、未徵求學校與家長同意，不可將學生帶離學校。

八、授課老師應使用正向的語言及管教方式，不可過度批評及體罰行為。

九、授課老師不得於授課期間對學生進行任何推銷行為。
臺北市中山區長安國民小學

115學年度第2學期課外社團申請單
申請日期：   年   月   日
請填畢用e-mail寄給u10202026@caps.tp.edu.tw寄出後直接line訓育組長通知一聲
	社團名稱
	
	申請人或申請單位
	

	課程設計表
	(如附件一
	授課老師資格
	(如附件二

	招生對象
	（    ）年級～（    ）年級
	授課時間
	星期(　　)16:10~17:40

	人    數
	          人（請老師建議理想的開班人數）

	鐘 點 費
	依教育局之規定統一處理，授課老師無須填寫。

	材料費
	每生(         )元
(如需申請材料費，請填寫附件二表單；

若無填寫材料費，則開課後無法申請材料採購)

	授課場地
	(運動場  (籃球場  (司令台  (地板教室  (音樂教室 (穿堂     (其他：            
(提出需求後，由訓育組作整體規劃，若無特殊需求則免填。)

	教學內容簡介
	（50字以內）


經本校課外社團推行委員會審核通過後，願遵從本校「學童課外社團活動實施辦法」之各項規定。
 申請人簽名：                    指導老師簽名：
	審核意見
	
	審核結果
	(通過

	
	
	
	(不通過
	(指導教師資格
(課程設計
(請購單

(其他

	審核日期：        年          月          日


本申請表(包括附件一、二、三)，請於115年11月16日前提出
附件一

臺北市中山區長安國民小學115學年度第2學期
（                   ）社團課程設計表
	教學目標
	

	課程
	週次
	次數
	日期
	教學內容
	備註

	
	1
	1
	
	
	本週開始上課

	
	2
	2
	
	
	

	
	3
	3
	
	
	

	
	4
	4
	
	
	

	
	5
	5
	
	
	

	
	6
	6
	
	
	

	
	7
	7
	
	
	

	
	8
	8
	
	
	

	
	9
	9
	
	
	

	
	10
	10
	
	
	

	
	11
	11
	
	
	

	
	12
	12
	
	
	

	
	13
	13
	
	
	

	
	14
	14
	
	
	

	
	15
	15
	
	
	

	
	16
	16
	
	
	

	
	17
	17
	
	
	

	
	18
	18
	
	
	

	
	19
	19
	
	
	

	
	20
	20
	
	
	

	
	21
	21
	
	
	本週結束上課

	備註
	※表格若不敷使用可自行設計更為完善之課程表。


書      寫      範       例
臺北市中山區長安國民小學115學年度第2學期

（POP創意美工）社團課程設計表
	教學目標
	1. 能認識POP海報字體書寫方式。

2. 能使用POP海報字體與相關圖文，完成海報設計。

3. 能利用各種媒材，展現個人藝術創意，豐富與美化生活。

	課程
	週次
	次數
	日期
	教學內容
	備註

	
	1
	1
	02/22
	課程介紹、工具介紹、運筆方式說明
	

	
	2
	2
	03/01
	POP字體練習1（遇口擴充字型、打勾字型）
	

	
	3
	3
	03/08
	創意美工1（旋轉吊飾）
	

	
	4
	4
	03/15
	放假一天
	

	
	5
	5
	03/22
	POP字體練習2（中分字型、三分字型）
	

	
	6
	6
	03/29
	創意美工2（資源再利用──紙皮夾）
	

	
	7
	7
	04/05
	POP字體練習3（壓頂字型、內包字型）
	

	
	8
	8
	04/12
	創意美工3（拼布書套）
	

	
	9
	9
	04/19
	POP字體練習4（視覺引導字型）、簡易插圖
	

	
	10
	10
	04/26
	創意美工4（咕咕蛋娃）
	

	
	11
	11
	05/03
	POP字體練習5（交叉字型、複雜字型）
	

	
	12
	12
	05/10
	創意美工5（果凍蠟燭）
	

	
	13
	13
	05/17
	主題海報整體設計
	

	
	14
	14
	05/24
	放假一天
	

	
	15
	15
	05/31
	主體海報評選、成果分享
	

	
	16
	16
	06/07
	課程介紹、工具介紹、運筆方式說明
	

	
	17
	17
	06/14
	
	本週結束上課

	備註
	※表格若不敷使用可自行設計更為完善之課程表。


附件二

115學年度第2學期社團老師履歷表

	社團名稱
	
	授課老師
	

	身分證字號
	
	生日
	

	通訊地址
	
	浮貼照片或數位照片

	學歷
	
	

	電話
	(家):           (手機):
	

	e-mail
	
	

	臺北富邦銀行帳號
	

	戶籍地址
	

	通訊地址
	

	經歷（附資格證明）

	一、

二、

三、

	


附件三

臺北市中山區長安國民小學課外社團材料費申請事宜
請   購   單
社團名稱：　　　　　　　　　　　　　　授課老師：　　　　　　　

請購日期:        年      月       日
	品      名
	規     格
	單 位
	數 量
	單 價
	預計金額
	用途說明

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	合計新台幣      萬    仟   佰   拾   元整(大寫國字)
	


· 單價為含稅價
· 申購流程說明如下:
第一階段：社團提出材料申購明細 → 交訓育組向學校提出申請 → 經申請單位主管核章 → 由會計單位審核 → 呈機關首長核可

第二階段：機關首長核可後 → 由總務處事務組負責採購 →由申請單位驗收 →會計單位核章 → 機關首長簽核

· 未經申購核可，社團老師自行購買之書籍、教具、材料等，不得由社團經費支付。
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